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Präsentationen gestalten 
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 Ziel vorgeben 

•  Klare Botschaft formulieren und  

•  im Auge behalten! 
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Interesse wecken 

•  Zielgruppe beachten 

•  Überlegung: was ist neu für das Publikum? 

•  Köder für die Zuhörer auswerfen 
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Argumentationskette 

gestalten 

•  Storyline überlegen 

•  Roten Faden verfolgen 

•  strukturiert argumentieren 

•  Botschaft beweisen 
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Banale Aussagen 

vermeiden 

•  keine Allgemeinplätze setzen 

•  keine Floskeln/Worthülsen verwenden 
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Banalität entlarvt den Redner, deshalb: 



Zentrale Botschaft 

hervorheben 

•  Botschaft muss sofort gefunden werden 

•  grafische Hilfsmittel gezielt einsetzen 
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 Botschaften untermauern 

•  auf kontextlose Schaubilder verzichten 

•  Überfrachtung vermeiden 

•  Schaubilder sinnvoll sortieren  

•  auf logische Reihung der Folien achten    
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•  5, 10, 15, 20 Regel konsequent einsetzen 

•  nur wenig Text auf die Folien setzen 

•  auf PowerPoint-Spielereien verzichten 
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 Abschluss finden 

•  Anfangsbotschaft aufgreifen 

•  Wichtiges zusammenfassen 

•  Ausblick bieten 

•  Diskussionsanstoß liefern 

•  Dank oder anderen Abschluss finden 
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